Procedury postepowania
w sytuacjach kryzysowych
oraz w przypadku
zagrozenia ucznia demoralizacjg
w Szkole Podstawowej nr 4 w Lublincu
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Podstawy prawne
e Ustawa - Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 roku o systemie o$wiaty (Dz.U. z
2025 r. poz. 1043 ze zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2003 roku w
sprawie szczegdlowych form dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrod
dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. 2003 r. poz.226)

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.
U. z 2018 r. poz. 969)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placéwkach ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 oraz z 2024 r. poz. 933ze zm.)

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1939 ze zm.).

e Ustawa o ochronie przeciwpozarowej z dn. 24 sierpnia 1991 roku (Dz.U. z 2025 r.,
poz. 188)

e Ustawa o Panstwowym Ratownictwie Medycznym z 8 wrze$nia 2006 roku (Dz. U.
2025 r. poz. 91)

e Ustawa - Karta Nauczyciela z 26 stycznia 1982 roku (Dz. U. z 2024 r. poz. 986
11871 ze zm.)

e 7z 25 sierpnia 2017 roku (Dz. U. z Rozporzadzenie w sprawie nadzoru pedagogicznego
2024 r. poz. 15)

e Statut Szkoty Podstawowej nr 4 w Lublincu
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Sytuacje uznawane za kryzysowe, wymagajace interwencji omowione

w dokumencie.

I. Procedury postepowania w sytuacji ucznia wymagajacego wsparcia

I.1

1.2

L3

1.4

LS
1.6

1.7
1.8
1.9

L.10

I.11

1.12

I.13

1.14

Obecnos¢ na terenie szkoly osob niepozadanych, zachowujacych si¢ niewtasciwie
lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow

Wypadek podczas zaj¢¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw
srodlekcyjnych

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia, zastabnigcie (z uwzglednieniem
przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej)

Nieodebrane dziecko ze $wietlicy szkolnej przez rodzicow/ opiekunow

1 samowolne oddalenie si¢ dziecka ze §wietlicy
Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystgpowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych

Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej oraz cyberprzemocy
Postepowanie w przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ lekcyjnych
Postepowanie w przypadku odbierania ucznia przez rodzica/opiekuna w trakcie
zaje¢ lekeyjnych

Postgpowanie w przypadku, gdy zachowanie osoby odbierajacej dziecko ze
szkoty wskazuje, Ze moze ona znajdowac si¢ pod wplywem alkoholu Iub innych
srodkoéw psychoaktywnych, badz zachowuje si¢ agresywnie

Postepowanie wobec ucznia z chorobg przewlekla w szkole

Stwierdzenie na terenie szkoly podejrzanych przedmiotéw lub substancji nie
bedacych w posiadaniu uczniow

Postepowanie w przypadku rozpylenia na terenie szkoty szkodliwej substancji
toksycznej

Postepowanie w przypadku zagrozenia pozarem, wybuchem, zatruciem
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II. Procedury postepowania w sytuacji ucznia - sprawcy wydarzenia
II.1  Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego
II.2 Kradzieze na terenie szkoty
I1.3 Posiadanie przez ucznidéw narzedzi i srodkdéw niebezpiecznych

I1.4 Posiadanie i uzywanie przez uczniow $rodkow odurzajacych i uzalezniajacych

(nikotyna, alkohol, narkotyki, leki psychotropowe, tzw. dopalacze itp.)
II.S Wagary, powtarzajace si¢ nieusprawiedliwione nieobecno$ci na lekcjach

I1.6 Oddalenie sie ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta

1 poza miejscem zamieszkania

I1.7 Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w
stosunku do rowiesnikoéw i1 nauczycieli, glosne rozmowy, chodzenie po sali, brak

reakcji na plecenia nauczyciela itp.)

II.8 Postepowania w sytuacji zachowania agresywnego wobec uczniéw, nauczycieli

1 innych pracownikéw szkoly oraz osob przebywajacych w szkole

III. Procedury post¢epowania w sytuacji zagrozen zewnetrznych
III.1  Procedura postgpowania w przypadku ogloszenia ewakuacji szkoty (alarm
pozarowy)

III.2  Anonimowy telefon z pogrozkami lub informacjami o zagrozeniu uzycia

materialow wybuchowych
III.3 Zagrozenie atakiem — podtozenie fadunku wybuchowego

II1.4 Postepowanie w przypadku skazenia radiacyjnego (dystrybucji preparatow
z jodkiem potasu)

III.S  Postgpowanie w przypadku zagrozen zwigzanych z dziataniami wojennymi
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I.
I.1

1.2

Procedury postepowania w sytuacji ucznia wymagajacego wsparcia

Obecnos¢ na terenie szkoly 0sob niepozadanych, zachowujacych sie

niewlasciwie lub zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow

Zwierze bez opieki wlasciciela na terenie szkoly.

1.

2.

Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od
zwierzecia (dzieci nie wychodza z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie
nauczycieli dyzurujacych wracaja do budynku szkoty).

Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia zawiadamia
pracownika obstugi.

Pracownik obstugi informuja dyrekcje szkoty i podejmujg dzialania zmierzajace do
odizolowania zwierzegcia 1, o ile to mozliwe, usunigcia go z terenu szkoty.

Gdy nie jest to mozliwe dyrektor szkoly lub uprawniony pracownik szkoty wzywa
Straz Miejska, ewentualnie stuzby weterynaryjne.

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly lub osoby zachowujace
sie niewlasciwie na terenie szkoly

1.

Kazda osoba wchodzaca na teren szkoty zobowigzana jest do wpisania si¢ do ksiggi
rejestru wejs¢, ktora znajduje sie¢ w sekretariacie. Nauczyciel lub inny pracownik
szkoty, ktory stwierdzil fakt bezzasadnego przebywania osoby trzeciej w szkole
prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia pracownikdéw
obstugi oraz dyrektora szkoty.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit niewtasciwe zachowanie
osoby trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku
braku reakcji prosi o opuszczenie jej terenu 1 zawiadamia o zdarzeniu
pracownikow obstugi 1 dyrektora szkoly. W przypadku braku reakcji dyrektor
szkoty zawiadamia Policj¢ lub Straz Miejska.

Wypadek podczas zaje¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyinych oraz podczas

przerw srodlekcyinych

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyng zewnetrzng,
ktore nastgpilo w czasie pozostawania ucznia pod opiekq szkoly: na terenie szkoty lub
poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opiekq nauczyciell, ,,zielona szkota” itp.).

1.

Nauczyciel bedacy swiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng, a w razie
zagrozenia zdrowia i zycia wzywa Pogotowie Ratunkowe.

Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwlocznie powiadamia
rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia, a w przypadku ci¢zkiego wypadku réwniez
dyrektora szkoty.

Nauczyciel informuje o okoliczno$ciach wypadku pielegniarke, ktéra sporzadza
protokot wypadku.
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I.3

1.4

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostate
dzieci z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

O kazdym wypadku ciezkim dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy i wspotpracujacego ze szkolg pracownika stuzby bhp.

O wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora, Policj¢ 1 kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
1 odpowiada za nie.

Nagla niedyspozycija zdrowotna ucznia, zastabniecie

Nagla niedyspozycja zdrowotna wucznia — gorqgczka, dolegliwosci Zolgdkowe,
dolegliwosci bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabnigcia.

1.

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej
oceny sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie
potrzeby informuje sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia o koniecznosci
wezwania pielggniarki szkolne;.

Pielegniarka okresla stan zdrowia ucznia 1 w razie koniecznosci informuje rodzicow
dziecka oraz ustala dalszg opieke nad dzieckiem.

W przypadku nieobecnosci pielggniarki nauczyciel powiadamia o zaistnialej
sytuacji sekretariat szkoly poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca
informacj¢ powiadamia rodzicow/prawnych opiekunoéw 1 ustala sposéb odebrania
dziecka ze szkoty.

Do momentu odebrania przez rodzicow/opiekundéw prawnych lub przyjazdu
pogotowia uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej
przez dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i Zycie dziecka
nauczyciel wzywa Pogotowie Ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty, rodzicow/
opiekundéw prawnych ucznia.

Nieodebrane dziecko ze S$wietlicy szkolnej przez rodzicoOw/ opiekunow

1 samowolne oddalenie sie dziecka ze swietlicy

Samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy

1.

Nauczyciel $§wietlicy ustala okoliczno$ci oddalenia 1 podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nieobecnosc¢.
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L5

W przypadku, jesli pelni opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcje
szkoty.

Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia 1 informuje
o konsekwencjach ztamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistniatym fakcie
rodzicow/opiekunéw prawnych oraz wychowawce klasy.

W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel $wietlicy informuje o fakcie
dyrektora szkoty, rodzicow/opiekunow prawnych.

Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkole 1 rodzicow nie przynosza
oczekiwanego rezultatu, dyrektor szkoty powiadamia Policjg.

Jezeli zachowanie powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga
1 wychowawce klasy, ktérzy w porozumieniu z rodzicami podejmuja dziatania
zapobiegawcze.

Uczen nieodebrany ze Swietlicy

1.

Nauczyciel s$wietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opieke do czasu
ich przybycia

Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze sa
zobowigzani do punktualnego odbioru dziecka ze §wietlicy.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi nauczyciel
doprowadza dziecko do miejsca jego zamieszkania.

W przypadku niezastania w domu rodzicéw/prawnych opiekundéw lub innej osoby
dorostej powiadamia Policj¢, zapewniajac dziecku opieke do czasu jej przyjazdu.

. Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel swietlicy informuje pedagoga i dyrektora

szkoly, ktérzy rozpoznaja sytuacje 1 podejmuja dalsze, przewidziane prawem
dziatania.

Brak kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka

1.

W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w
czasie wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/opiekuna prawnego o przybycie
do szkoty, wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do
zeszytu korespondencji, informacja w dzienniku elektronicznym, kontakt
telefoniczny, wizyta w domu. Podjete dziatania dokumentuje w dzienniku
lekcyjnym.

W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego wychowawca
wysyta list polecony za potwierdzeniem odbioru.

. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie,

wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoly podejmuje dalsze
przewidziane prawem dzialania
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1.6

1.7

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia

czynnikdOw wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych

1.

Kazdy pracownik szkoly (pedagogiczny i1 niepedagogiczny) ma obowigzek
zarecagowania na wszelkie sygnaly o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego
u ucznia oraz na niepokojace zachowania uczniow mogace wskazywaé¢ na zamiary
samobojcze. W przypadku zaobserwowania lub posiadania informacji
pochodzacych od ucznia lub innej osoby, ze uczen planuje podjac lub podjal probe
samobojcza, kazdy pracownik powinien niezwlocznie poinformowaé o tym
dyrektora szkoty.

Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly zobowigzany jest zglosi¢ swoje
obserwacje do psychologa/pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

Po odebraniu zgloszenia wychowawca ucznia wraz z psychologiem/pedagogiem
szkolnym dokonujg diagnozy zgtoszenia oraz sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

Psycholog/pedagog szkolny w obecnosci dyrektora szkoly oraz wychowawcy klasy
przeprowadza spotkanie z rodzicami ucznia.

Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postgpowania wobec ucznia: sposob 1 zakres
kontaktow z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub
poza nig.

Jesli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, ze uczen w najblizszym czasie
(1 tydzien) targnie si¢ na swoje zycie, dyrekcja natychmiast wzywa Pogotowie
Ratunkowe. O fakcie informuje rodzicow dziecka.

Postepowanie w przypadku podjecia przez ucznia proby samobdjczej na terenie

szkoly

1. Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobdjczej ucznia, stara si¢
natychmiast go odnalez¢.

2. Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia
samego. Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

3. Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

4. Pracownik powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoly.

5. Jezeli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, wzywa

pielegniarke szkolng lub Pogotowie Ratunkowe, Policje. Jesli to mozliwe, powinien
zadbad, aby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie.

Dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia

Pomoc ofiarom przemocy fizycznej 1 psychicznej oraz cyberprzemocy

Postepowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie
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. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje

o tym fakcie wychowawece, a ten pedagoga.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od sytuacji,
przeprowadza rozmowe¢ z dzieckiem, prosi pielggniarke szkolng o pomoc
w dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynnoSci
zmierzajace do rozpoznania sprawy.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmoweg z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec dziecka 1 niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach
takiego postepowania i wskazuje formy pomocy. W przypadku rodziny objetej
dozorem, o swoich podejrzeniach niezwtocznie informuje kuratora sgdowego.

Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktora podpisuja réwniez
rodzice/opiekunowie prawni dziecka.

Jezeli podejrzenia potwierdzajg si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest
ofiarg przemocy, pedagog podejmuje dziatania zgodne z procedurg Niebieskiej
Karty. W przypadku rodziny objetej dozorem, o podjetych dziataniach
niezwlocznie poinformowany zostaje kurator sadowy.

Postepowanie wobec ofiar i sprawcéw cyberprzemocy

1.

Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy, informuje
o zdarzeniu wychowawece, a ten pedagoga i dyrektora.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe¢ z ofiarg
cyberprzemocy, ustala okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych §wiadkéw, udziela jej
wsparcia 1 porady oraz zapewnia pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

Wychowawca 1 pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja
dowody i -jezeli to mozliwe - ustalaja tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy:

a) przy zabezpieczaniu dowodow notujg date i czas otrzymania materiatu, tresci
wiadomosci, dane nadawcy (nazwa uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komorkowego) lub adres strony www.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicow/
opiekundéw prawnych poszkodowanego, przekazuje informacje o mozliwosciach
zabezpieczenia dowodu 1 likwidacji wpisow (np. po konsultacji z Policjg -
zawiadomienie administratora serwisu o usuni¢cie materiatu).

Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca postepuje
zgodnie z zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WZO
1 powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow. Ponadto uczen ten zostaje objety
pomoca psychologiczno-pedagogiczng.

W innych przypadkach pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia
policje lub sad rodzinny. Sporzadza notatk¢ przechowywang w dokumentacji
pedagoga.
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L.8

1.9

7. Wychowawca i1 pedagog monitoruja sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie

sa wobec niego podejmowane dzialania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy.

Postepowanie w przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ lekcyjnych

1.

Uczen moze samodzielnie opusci¢ szkole przed zakonczeniem planowym zajec
jedynie na prosbe rodzicow/opiekundéw prawnych, w ktérej podano przyczyne
zwolnienia oraz godzing wyjscia ze szkoly.

. Zwolnienie powinno by¢ wyrazone na pismie za posrednictwem e-dziennika lub

w zeszycie korespondencji — wtedy uczen przedstawia je wychowawcy,
nauczycielowi, z ktorym bedzie miat lekcje¢ lub w sekretariacie szkoty.

Postepowanie w przypadku odbierania ucznia przez rodzica/opiekuna

w trakcie zaje¢ lekcyinych

1.

Jezeli zachodzi konieczno$¢ odebrania dziecka podczas zaje¢ lekcyjnych
rodzic/opiekun prawny potwierdza pisemnie przejecie odpowiedzialnosci za
dziecko w sekretariacie szkoty na druku (zalacznik nr 1), okreslajac dzien i godzine
odbioru dziecka oraz stopien pokrewienstwa.

Wypetniony druk przekazuje pracownikowi sekretariatu.

Dokumenty odbioru dziecka przechowywane sa w sekretariacie szkoty, a pdéZniej
u wychowawcy klasy do konca roku szkolnego.

Zalacznik nr 1

Lubliniec, dn. .................oooeaal

Potwierdzenie odbioru ucznia

Potwierdzam odbiOr dZIECKA .....oovvnne et e,

ucznia klasy ............... wdniu ... 0g0dz. ..o,

stopien pokrewienstwa ..............coovvviiiennnnn.

Czytelny podpis
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1.10

I.11

1.12

Postepowanie w przypadku, edy zachowanie osoby odbierajacej dziecko
za szkoly wskazuje, ze moze ona znajdowac sie pod wplywem alkoholu
lub innych $rodkow psychoaktywnych, badz zachowuje sie agresywnie

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze osoba odbierajaca dziecko moze
znajdowac si¢ pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych, badz
osoba ta zachowuje si¢ agresywnie:

1. Nauczyciel zobowigzany jest skontaktowaé si¢ z drugim rodzicem lub osobag
upowazniong przez rodzicow do odbioru dziecka. Personel placowki ma obowigzek
zatrzymac dziecko do czasu wyjasnienia sprawy.

2. Nauczyciel informuje o zaistnialym fakcie dyrektora lub jego zastgpce.

Postepowanie wobec ucznia z choroba przewlekla w szkole

1. Jesli wystgpuje konieczno$¢ stalego podawania lekéw dziecku, ktére cierpi na
chorobe przewlekla, rodzice/opiekunowie prawni w trakcie zapisywania dziecka do
szkoty zobowigzani sg do przediozenia informacji: - na jaka chorobe dziecko
choruje? — jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposob dawkowania).
Jezeli choroba przewlekla zostanie zdiagnozowana w okresie poOzniejszym
informacj¢ taka rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani s3 przedlozy¢
wychowawcy.

2. Rodzic/opiekun prawny przekazuje pielegniarce szkolnej zlecenie lekarskie oraz
pisemne upowaznienie do podawania dziecku lekow. Dokumenty te
przechowywane sa w gabinecie higieny szkolne;.

3. Jesli pielggniarka jest nieobecna w szkole, a stan zdrowia dziecka wymaga podania
leku lub innych czynnosci (np. podania leku drogg wziewna dziecku choremu na
astmg, kontroli poziomu cukru u dziecka chorego na cukrzyce), czynno$ci te moga
wykona¢ takze inne osoby (samo dziecko, nauczyciel, rodzic), jezeli odbytly
przeszkolenie w tym zakresie.

Stwierdzenie na terenie szkoly podejrzanych przedmiotow lub substancii
nie bedacych w posiadaniu ucznidéw

Za podejrzane nalezy uznaé przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu, np.
przypominajgce narkotyk, material wybuchowy, Zrqcy, nieznang substancje
chemiczng. itp.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza tymczasowo dostgp ucznidw do
miejsca, w ktorym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly zawiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora
szkoty.

3. Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoly do zabezpieczenia miejsca
zdarzenia do czasu przybycia odpowiednich stuzb.
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Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia odpowiednie
stuzby: Policje, Straz Pozarng i wydaje decyzje o ewentualnej ewakuacji uczniow
z budynku szkoty.

I.13 Postepowanie w przypadku rozpylenia na terenie szkoly szkodliwej

I.14

substancii toksycznej

Nauczyciel, ktoéry zaobserwuje lub uzyska od innych informacje potwierdzajaca
powyzsze sytuacje ma obowigzek:

1. Natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty.

2. Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania sytuacji.
3. Wyprowadzenia ucznidw z miejsca zagrozenia.

4. Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.
5. W miare mozliwo$ci usunig¢cia skutkow zagrozenia.

6. Rownolegle do dziatan nauczyciela zawartych w pkt. 3,4,5 - dyrektor wdraza
stosowne procedury postgpowania w powyzszych sytuacjach:

a) Powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze Straz Pozarna, SANEPID i w razie
potrzeby Pogotowie Ratunkowe.

b) Kieruje ewakuacja zgodnie z obowigzujacymi w szkole procedurami
ewakuacji.

c) Jesli jest to mozliwe wraz z innymi organizuje dzialania powstrzymujgce
dalsze rozprzestrzenianie si¢ substancji.

d) Powiadamia organ prowadzacy szkol¢ oraz organ nadzoru pedagogicznego.

Postepowanie w przypadku zagrozenia pozarem, wybuchem, zatruciem

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, bedacy $wiadkiem zdarzenia, ustala
podstawowe okoliczno$ci zagrozenia 1 ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejmuje czynno$ci majace na celu
odizolowanie uczniéw od zrddta zagrozenia 1 w razie potrzeby udziela pierwszej
pomocy osobom uczestniczacym w zdarzeniu.

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

4. Dyrektor szkoly lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu
odpowiednie stuzby ratunkowe (Policje, Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe).

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja ewakuacje zgodnie
z przepisami BHP 1 przeciwpozarowymi.
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I1.
I1.1

I1.2

Procedury postepowania w sytuacji ucznia - sprawcy wydarzenia

Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje
interwencje majacg na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcéw, a nastgpnie
powiadamia wychowawce, pedagoga oraz dyrekcje szkoty.

W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia
ustala podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastgpnie informuje o nim
wychowawce lub pedagoga.

Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujagcg ze sprawca zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i sporzadza
odpowiednig notatk¢ w dokumentacji pedagoga.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych
sprawcy 1 przekazuje sprawe  dyrektorowi, ktéry ustala sposoéb i termin
naprawienia szkody.

W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu Policji.

Kradzieze na terenie szkoty

. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od

ucznia o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i §wiadkami rozmow¢ w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia.

Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wylgczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

Nauczyciel, ktory podjal wstepna interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego 1 sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci
pedagogowi.

Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka koniecznosé¢, kontynuujg
wyjasnianie okolicznosci zdarzenia.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia oraz jego
rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okolicznosciach zdarzenia, ustalenie formy 1 terminu zwrotu skradzionego mienia,
sposob ukarania sprawcy.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym 1 jego

rodzicami/opiekunami prawnymi przekazujac ustalenia podj¢te podczas spotkania
ze sprawcg 1 jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

Strona 13 z 28



I1.3

7. W uzasadnionym przypadku pedagog i1 wychowawca w porozumieniu z
dyrektorem szkoly podejmuja decyzje o zawiadomieniu Policji. O tym fakcie
informuja rodzicéw/prawnych opiekundéw poszkodowanego i sprawcy.

Postanowienia dodatkowe

e Szkota nie odpowiada za przedmioty warto$ciowe, nie zwigzane z procesem
dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczym (np. telefony komoérkowe, bizuterie,
odtwarzacze MP3 i MP4, gry elektroniczne, zabawki , itp.).

e Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sa w szatni i zamykane
na klucz, a uczniowie nie majg prawa podczas lekcji wchodzi¢ do szatni.

Posiadanie przez uczniow narzedzi 1 srodkow niebezpiecznych

Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sig: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety,
tancuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe
oraz inne niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i
zrqce, narkotyki, alkohol, nikotyne, e-papieros, leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry jest §wiadkiem posiadania przez
ucznia niedozwolonego narz¢dzia lub substancji, naklania go do oddania
niebezpiecznego przedmiotu 1 podejmuje dziatanie zmierzajace do jego
zabezpieczenia (zachowujac srodki ostroznosci deponuje w sekretariacie, gabinecie
pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed
dostgpem innych uczniow).

2. Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora szkoty.

3. Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza
rozmowe¢ z uczniem wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu,
pouczajac o grozacym niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia, wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje przedmiot
oraz sporzadza notatk¢ w dokumentacji pedagoga szkoty.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja
lub przedmiot zagrazajacy zdrowiu 1 zyciu dyrektor szkoly, pedagog Ilub
interweniujacy nauczyciel wzywa Policje.
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114

IL.5

Posiadanie 1 uzywanie przez ucznidéw substancji odurzajacych i
uzalezniajacych (nikotyna, alkohol, narkotyki, leki psychotropowe, tzw.
dopalacze itp.)

Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub Srodkoéw odurzajacych

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci .
2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga, wychowawce lub dyrektora szkoty.

3. Pedagog, wychowawca lub dyrektor informuje rodzicow/ opiekunéw prawnych
ucznia 1 wzywa do szkoty. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicéw lub
niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami /prawnymi opiekunami, zawiadamia
Policje.

4. W przypadku istnienia podejrzenia o zagrozeniu zdrowia i zycia ucznia pedagog
lub dyrektor szkoty wzywa karetke pogotowia i Policje.

5. Pedagog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji pedagoga szkoty.

6. Wychowawca i pedagog przeprowadzaja rozmowy z uczniem 1 jego rodzicami/
opieckunami  prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okolicznos$ciach zdarzenia, konsekwencjach zazywania S$rodkdéw odurzajacych,
formie ukarania ucznia.

7. Jezeli powtarzaja si¢ sytuacje, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu
lub narkotykéw na terenie szkoly, dyrektor szkoly ma obowigzek powiadomienia
o tym fakcie Sad Rodzinny.

Post¢gpowanie w sytuacji posiadania badz stwierdzenia palenia tytoniu przez
ucznia (w tym e-papierosa)

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu lub e-papierosa i1 informuje o
zdarzeniu wychowawce klasy.

2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicOw/prawnych opiekundéw ucznia oraz
odnotowuje fakt w dokumentacji szkoty.

3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy z uczniem
1 jego rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje
o ustalonych okolicznosciach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu, formie
poniesionych przez ucznia konsekwencji.

Wagary, powtarzajace sie nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach
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Zgodnie ze Statutem Szkoly, rozdz. 7 § 40 ust2 pkt 16 dotyczqcym zasad
usprawiedliwiania nieobecnosci na lekcjach: uczen ma obowigzek przedstawic
w terminie jednego tygodnia pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach
edukacyjnych.

Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie - uwazane sa za wagary.

1.

Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub
caltych dni bez usprawiedliwienia kazdorazowo informuje rodzica/prawnego
opiekuna o absencji.

W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktorego kserokopig
zachowuje.

Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi 1 odnotowuje ten fakt w dokumentacji. Rozmowa ma na celu
przekazanie informacji o konsekwencjach opuszczania zaje¢ lekcyjnych, formie
ukarania ucznia oraz zobowigzanie rodzicow/opiekunéw prawnych do wigkszej
kontroli nad dzieckiem.

Jezeli zostat przez sad przydzielony kurator spoteczny, wychowawca powiadamia
0 powyzszej absencji ucznia réwniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje
w dokumentacji szkoty.

Jezeli sytuacja powtarza si¢, wychowawca informuje dyrektora szkoty, ktoéry
wzywa rodzica do spelniania przez dziecko obowigzku szkolnego, wysylajac
pisemne wezwanie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

Jezeli podjete dziatania nie przynosza pozytywnego skutku dyrektor szkoty kieruje
sprawe na droge postepowania egzekucyjnego.

Ucieczka ucznia ze szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych

1.

Nauczyciel, ktory stwierdzit fakt ucieczki ucznia odnotowuje nieobecnosé
w dzienniku lekcyjnym i powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekunow prawnych
ucznia. O zaistniatym fakcie informuje wychowawce klasy.

Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem 1 jego rodzicami/opiekunami
prawnymi i odnotowuje ten fakt w dokumentacji pedagoga szkolnego. Rozmowa
ma na celu ustalenie przyczyn ucieczki z lekcji oraz przekazanie informacji
o konsekwencjach takiego postepowania i formie ukarania ucznia.

W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoly listem poleconym, ktorego kserokopig
zachowuje.

Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza ponowng rozmowe¢ z uczniem 1 jego rodzicami/opiekunami
prawnymi.
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5.

W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony
rodzicoéw/opiekundéw prawnych pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty
podejmuje inne, przewidziane prawem czynnosci.

6. Powtarzajace si¢ ucieczki pedagog zgtasza do sadu rodzinnego

II.6 Oddalenie sie ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie
miasta 1 poza miejscem zamieszkania

I1.7

1.

Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:

a) poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki,
a grupa z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu

b) w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje szkoty,
ktéra deleguje osobe do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun podejmuje
poszukiwania.

Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/kierownik wycieczki:
a) wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzity do takiej sytuacji,
b) uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,

c) jesli oddalenie bylo nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki 1 udziela
uczniowi upomnienia,

d) jesli oddalenie byto $wiadome — przypomina regulamin wycieczki i informuje
ucznia o sposobie ukarania,

e) informuje rodzicow/opiekundéw prawnych.

Jesli poszukiwania ucznia s3a bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje
Policje, dyrektora szkoty 1 rodzicow/opiekundéw prawnych.

Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastgpnej
imprezie turystycznej zostaje zawieszone.

Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie

w stosunku do rowiesnikow 1 nauczycieli, glosne rozmowy, chodzenie po

sal1, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.)

1.

Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina slownie ucznia, przeprowadza z nim
rozmowe, a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu
rodzicow/opiekundéw ucznia osobiscie lub wpisujac odpowiednia notatke do
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I1.8

zeszytu korespondencji, zeszytu przedmiotowego lub dziennika elektronicznego.
Na kolejnej lekeji kontroluje fakt zapoznania si¢ rodzica z notatkg.

W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych oséb nauczyciel
powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoty poprzez skierowanie do sekretariatu
ucznia z klasy.

Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce i1 sporzadza
odpowiednig notatke w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz jego rodzicami/opiekunami
prawnymi 1 wymierza kary zgodnie z WZO.

W  przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu
1 w obecno$ci nauczyciela prowadzacego i pedagoga przeprowadza rozmowe
z uczniem oraz jego rodzicami/opickunami prawnymi. W przypadkach trudnych
konsultuje si¢ z zespotem wychowawczym w celu podjecia dziatan zmierzajacych
do zdyscyplinowania ucznia.

Postepowanie w sytuacji zachowania agresywnego wobec uczniow,

nauczycieli 1 innych pracownikow szkoly oraz 0osob przebywajacych w

szkole

Zachowania agresywne uczniow i innych osob nieletnich w stosunku do
rowiesnikow

1.

Nauczyciel szkoly przerywa zachowanie agresywne, ktorego jest $wiadkiem 1 -
jezeli jest taka mozliwo$¢ - przeprowadza wstepng rozmowe z uczniem 1 ustala
okolicznosci zdarzenia.

Nauczyciel informuje wychowawce o zdarzeniu 1 wstepnych ustaleniach,
a w uzasadnionych przypadkach informacje przekazuje takze pedagogowi.

Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, sporzadza notatke w dzienniku
lekcyjnym 1 wymierza kare stosowng do zaistniatej sytuacji, zgodng z WZO.

Wychowawca informuje poprzez wpis do zeszytu informacyjnego
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia o zdarzeniu i formie wymierzonej kary.

Jezeli zachowania agresywne powtarzajg si¢, wychowawca informuje pedagoga
szkolnego, ktory podejmuje inne dzialania:

a) przeprowadza rozmowe interwencyjng w obecnosci rodzicow 1 policjanta
ds. nieletnich,

b) wnioskuje o zwotlanie zespotu wychowawczego, ktory ustali dalszag strategie

dzialan 1 objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng. Pedagog
sporzadza z podjetych dziatan notatki umieszczone w dokumentacji pedagoga.
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6.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych ucznioéw,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly i wychowawca ucznia
kieruje wniosek do sadu rodzinnego o zastosowanie $rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa (rozbaj,
uszkodzenie ciala, itp.)

1.

Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu pedagoga oraz dyrektora szkoly
1 jesli jest to mozliwe, zatrzymuje i przekazuje sprawce. Dyrektor szkoly wzywa
Policje.

Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa Ilub przedmioty
pochodzace z przestepstwa i przekazuje policji.

Pedagog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawca ustala wstepnie
okolicznosci czynu, $wiadkow zdarzenia i przekazuje te informacje Policji.

Pedagog powiadamia rodzicoéw/opiekunow prawnych ucznia - sprawcy i sporzadza
notatk¢ w dokumentacji pedagoga.

Pedagog lub dyrektor szkoly jest obecny podczas wykonywania przez Policje
czynno$ci przewidzianych prawem.

W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie zycia, nieobecno$¢ dyrekcji 1 pedagoga
w godzinach zaje¢ popotudniowych w szkole, zaje¢ poza szkola) nauczyciel
bezzwlocznie powiadamia o przestepstwie (zdarzeniu) Policje.

Postepowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego

1.

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa
pielegniarke, a w razie koniecznos$ci karetke pogotowia.

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly 1 pedagoga oraz
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly powiadamia Policj¢ 1 ustala
okolicznosci 1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia. Uzyskane informacje przekazuje
policji 1 rodzicom/prawnym opiekunom. Z podjetych dziatan sporzadza notatke
umieszczong w dokumentacji pedagoga.

W razie zaistnienia potrzeby — uczen zostaje objety wsparciem psychologiczno-
pedagogicznym.

Postepowanie w przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, pracownika szkoty,
innych osob dorostych przebywajacych w szkole.

1.

Nauczyciel/pracownik szkoly/inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga lub
dyrektora szkoty.

Pedagog ustala przebieg zajscia 1 $wiadkéw zdarzenia. Sporzadza notatke
w dokumentacji pedagoga.
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Pedagog wzywa do szkoly rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia, informuje
o zdarzeniu i1 dalszym postepowaniu wobec ucznia.

W uzasadnionych przypadkach pedagog szkoly wnioskuje o zwotanie zespotu
wychowawczego, ktory ustali dalszg strategi¢ dziatan.

Zawiadomienie Policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.
W sytuacji wyjatkowe] (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora, w godzinach

zaje¢ popoludniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoty zawiadamia
niezwlocznie o zdarzeniu Policjg.

Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec

ucznia

1. Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty,
dyrektor szkoly przeprowadza niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoly podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika
1 informuje o nich rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

3. Dyrektor sporzadza z podj¢tych dzialan notatke potwierdzong podpisem rodzica
1 umieszczong w dokumentacji zdarzen.

4. W razie potrzeby uczen zostaje objety wsparciem psychologiczno-pedagogicznym.

Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicow i innych osob
doroslych przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniow

1.

Nauczyciel/pracownik  szkoly podejmuje probe przerwania zachowania
agresywnego i wstepnego rozpoznania okoliczno$ci zdarzenia.

Nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestala zachowania agresywnego,
dyrektor szkoty zawiadamia Policjg.

W sytuacji wyjatkowe] (zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zajgé
popotudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia
Policje.

W razie potrzeby uczen zostaje objety pomoca psychologiczno-pedagogiczna.
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III.  Procedury postepowania w sytuacji zagrozen zewnetrznych

III.1  Procedura postepowania w przypadku ogloszenia ewakuacji szkoty (alarm

pozarowy)
Na podstawie Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego opracowanej dla
budynku szkolnego potozonego przy ul. Wilimowskiego & w Lublincu

pkt.7

Decyzje o rozpoczeciu alarmu podejmuje dyrektor szkoty lub inna osoba wyznaczona
uprzednio przez niego. Jednoczes$nie informuje Straz Pozarng o istniejagcym
zagrozeniu.

1. Po ustyszeniu dzwigku alarmu, ustaleni pracownicy otwieraja wszystkie wyjscia
ewakuacyjne.

2. Ewakuacja prowadzona jest w kolejnosci od kondygnacji, na ktorej wybucht pozar,
a nastgpnie od najwyzszej do najnizsze;.

a) Parter — nauczyciele przebywajacy z dzieémi na parterze kieruja si¢ do wyjscia
nrl

b) Piwnica - nauczyciele przebywajacy z dzie¢mi w piwnicy kieruja si¢ do wyjscia
nrl

c) I pietro - nauczyciele wraz z dzie¢mi kierujg si¢ do wyjscia nr 3, klatkg
schodowg prawa, patrzac od wyjscia nr 1

d) II pietro - nauczyciele wraz z dzie¢mi kierujg si¢ do wyjscia nr 2, klatkg
schodowa lewa, patrzac od wyj$cia nr 2

e) I pigtro - nauczyciele wraz z dzie¢mi kierujg si¢ do wyjscia nr 3 klatka
schodowg prawa, patrzac od wyjscia nr 1

f) Hala sportowa - nauczyciele wraz z dzie¢mi kierujg si¢ do wyjscia nr 4,5,6
3. Obowigzki nauczycieli w chwili ogloszenia alarmu

a) W chwili ogloszenia alarmu nauczyciel wydaje uczniom polecenie ustawienia
si¢ w kolumne dwdjkowa w kierunku wyjscia z klasy. Uczniowie nie zabieraja
ze sobg zadnych rzeczy. Po przeliczeniu ucznidéw nauczyciel wyprowadza klase
na korytarz i kieruje do wyjscia ewakuacyjnego zgodnie z przyjetymi drogami
ewakuacyjnymi. Drzwi do sal pozostaja otwarte.

b) Po wyprowadzeniu ucznidw na zewnatrz w rejon bezpieczny nauczyciel
sprawdza ponownie stan klasy.

c) Nauczyciel przekazuje informacje o ewakuowanej liczbie osob dyrektorowi
szkoly lub osobie przez niego wyznaczonej, a dyrektor zdaje informacje
przedstawicielowi Strazy Pozarne;.
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I11.2

I11.3

Anonimowy telefon z pogrozkami lub informacjami o zagrozeniu uzycia

materiatow wybuchowych

Nauczyciel (pracownik), ktory odebral telefon z pogrézkami powinien:

1.

Prowadzi¢ rozmow¢ w sposob umozliwiajacy uzyskanie jak najwickszej ilosci
informacji dotyczacych zagrozenia oraz zapamigtac istotne informacje takie jak:

a) czas trwania rozmowy

b) tres¢ rozmowy

¢) spostrzezenia co do charakterystyki osoby dzwonigcej.
Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia Policje, Straz Pozarng i Pogotowie
Ratunkowe.

Pozosta¢, jak i inni nauczyciele z uczniami do czasu wyjasnienia sprawy.

Dyrektor o zaistnialej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkot¢ oraz nadzor
pedagogiczny.

Zagrozenie atakiem — podlozenie tadunku wybuchowego

. Nauczyciel (pracownik), ktéry przyjat zgloszenie o podiozeniu tadunku

wybuchowego lub ujawnit przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego
istnieje podejrzenie, Zze moze on stanowi¢ zagrozenie zglasza ten fakt dyrektorowi
szkoty.

Dyrektor szkoty powiadamia Policje.

Zawiadamiajac Policje nalezy podac¢ nastgpujace informacje:

a) Jaki jest rodzaj zagrozenia i skad wiemy o zagrozeniu (czyli odebrano telefon,
znaleziono pakunek).

b) Powtérzy¢ tres¢ rozmowy =z osoba informujaca o podlozeniu tadunku
wybuchowego.

c) Poda¢ numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz
doktadny czas jej przyjecia.

d) Poda¢ adres, numer telefonu i swoje nazwisko.

e) Opisa¢ miejsce 1 wyglad podejrzanego przedmiotu. Wskazane jest uzyskanie
od Policji potwierdzenia o przyjeciu zgloszenia.
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111.4

4. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia

bombowego:

a) Do czasu przybycia Policji akcja ewakuacyjng kieruje dyrektor szkoty Ilub
wyznaczona przez niego osoba.

b) Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac.

c) Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zabra¢ swoje rzeczy osobiste (plecaki),
zachowac¢ spokoj 1 opanowanie. Ewakuacja przebiega zgodnie z instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego obowiazujaca w szkole (punkt I11.1)

d) Na miejsce zagrozenia nalezy wezwac stuzby pomocnicze:

e Pogotowie Ratunkowe — 999

e Straz Pozarng — 998

e Pogotowie Energetyczne — 991

e Pogotowie wodno-kanalizacyjne - (034) 356-20-39, 609-407-133
e Pogotowie gazowe - 992

e) Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja. Nalezy
bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

5. Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkot¢ oraz nadzor

pedagogiczny.

Postepowanie w przypadku skazenia radiacyjnego (dystrybucii preparatow

z jodkiem potasu)

Postepowanie w przypadku skazenia radiacyjnego (dystrybucji preparatow z
jodkiem potasu) w godzinach pracy szkoly

1.

Nauczyciele prowadzacy zajecia po ustyszeniu alarmu lub po otrzymaniu alertu
RCB Iub po otrzymaniu polecenia dyrektora szkoty nakazuja uczniom zachowac
spokoj, zamkna¢ okna, wyltaczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne znajdujace sig
w klasie 1 pozosta¢ na miejscu.

Pracownicy szkoty po uslyszeniu alarmu lub po otrzymaniu alertu RCB lub po
otrzymaniu polecenia dyrektora szkoly zamykaja wszystkie okna w szkole,
wylaczaja  wszystkie urzadzenia elektryczne, gazowe, klimatyzacyjne
1 wentylacyjne.

Nauczyciele wraz z uczniami przebywajacymi poza szkola musza niezwlocznie
wroci¢ do budynku szkoty.

Uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela w sali lekcyjnej lub w wyznaczonym
miejscu do czasu odbioru dziecka przez osobe dorosta.
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10.

Nauczyciel/wychowawca lub sam uczen telefonicznie powiadamia rodzicow
o miejscu oczekiwania na rodzicow.

Odbierani przez rodzicéw/opiekundow lub upowaznione przez nich osoby uczniowie
opuszczajg szkote:

a) glownym wejsciem — klasy [ — 1V,
b) przez hale sportowa — klasy V — VIIL

Odbidr dziecka zostaje potwierdzony na liscie klasowej czytelnym podpisem osoby
dorostej odbierajacej dziecko.

. Dyrektor szkoly, po otrzymaniu informacji o zagrozeniu radiacyjnym, wydaje

niezwtocznie (do 30 min.) dyspozycje zwigzane z uruchomieniem w szkole punktu
dystrybucji:

a) powiadamia czlonkow zespotu,

b) poleca przygotowac i zabezpieczy¢ miejsce w dwoch wejsciach do szkoty
znajdujacych si¢ od strony boiska,

c) przekazuje zdeponowane w  bezpiecznym miejscu leki  zespotom
dystrybucyjnym,

d) poleca wyznaczonym pracownikom zabezpieczy¢ si¢ przed skutkami
promieniowania (maseczka, rekawiczki), a nastgpnie zajac stanowiska,

e) poleca uruchomi¢ dystrybucje leku przybylym mieszkancom w ilo$ciach
zgodnych z zaleceniami producenta 1 potrzebami rodziny; lek wydaje si¢
wylacznie osobom dorostym,

f) koordynator, po zakonczonej akcji, sporzadza notatke stuzbowa zawierajaca
informacj¢ o przebiegu akcji, czasie rozpoczegcia i zakonczenia dzialania oraz
ilosci pozostatych lekow.

Osoba dorosta pobiera tabletki z jodkiem potasu w ilosci odpowiadajace;
zaleceniom oraz potrzebom rodziny. Zapoznaje si¢ z treScig ulotki informacyjnej,
w szczegblnosci z przeciwwskazaniami.

Szkota jest jedynie punktem dystrybucji tabletek. W razie wystapienia zagrozenia
skazeniem radiacyjnym nauczyciele nie podaja ani nie wydaja uczniom tabletek
z jodkiem potasu. O podaniu dziecku preparatu decyduje wytacznie rodzic/opiekun.
W szkole nie beda zbierane zgody na podanie uczniom tabletek z jodkiem potasu.

Postepowanie w przypadku skazenia radiacyjnego (dystrybucji preparatow z
jodkiem potasu) po godzinach pracy szkoly

1.

Na podstawie alertu RCB dyrektor szkoty wydaje niezwtocznie (do 30 min.)
dyspozycje zwiazane z uruchomieniem w szkole punktu dystrybucji:
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a) powiadamia cztonkow zespotu,

b) poleca przygotowac i zabezpieczy¢ miejsce w dwoch wejsciach do szkoty
od strony boiska,

c) przekazuje zdeponowane w  bezpiecznym miejscu leki  zespotom
dystrybucyjnym,

d) poleca wyznaczonym pracownikom zabezpieczy¢ si¢ przed skutkami
promieniowania (maseczka, rgkawiczki), a nastepnie nakazuje zaja¢ stanowiska,

e) poleca uruchomié¢ dystrybucje leku przybyltym mieszkancom w ilo$ciach
zgodnych z zaleceniami producenta i potrzebami rodziny.

2. Koordynator, po zakonczonej akcji, sporzadza notatke stuzbowa zawierajaca
informacj¢ o przebiegu akcji, czasie rozpoczgcia i zakonczenia dzialania oraz

o ilosci pozostatych lekow.

3. Po zdarzeniu o$rodek dystrybucji zostaje zamknigty.

Postepowanie w przypadku zagrozen zwiazanych z dzialaniami
wojennymi

TELEFONY INTERWENCYJNE:

Telefon alarmowy - 112

Policja - 997

Straz Pozarna - 998

Pogotowie Ratunkowe - 999

Wojewodzki Zespol Zarzadzania Kryzysowego - 987

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow szkoly, uczniow oraz rodzicow
podczas zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych oraz w czasie
przebywania na terenie szkoly.

1. Rodzaje zagrozen zewngtrznych zwigzanych z dziataniami wojennymi

e dziatania przestgpcze lub terrorystyczne w otoczeniu,

o skazenie chemiczne, biologiczne lub promieniotworcze,

e nalot, ostrzat, dziatania wojenne,

e inne sytuacje zagrazajace zyciu lub zdrowiu uczniéw i pracownikow.

2. Sygnaly alarmowe

« Zagrozenie zewnetrzne — ,,POZOSTAN NA MIEJSCU”: ciagly dzwiek
dzwonka przez 30 sekund lub komunikat przez radiowezet:

,Uwaga! Zagrozenie zewngtrzne! Prosze o pozostanie w klasach i
zabezpieczenie drzwi!”

e Zagrozenie nalotem / wybuchem: modulowany dzwigk syreny trwajacy 3
minuty lub komunikat:
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,Uwaga! Alarm — zagrozenie nalotem! Prosz¢ o natychmiastowe schronienie!”

e Odwolanie alarmu: ciggly dzwigk syreny przez 3 minuty lub komunikat:

,Uwaga! Zagrozenie min¢to. Prosze o zachowanie spokoju.”

3. Zasady postgpowania
a) Dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona

1) Natychmiast po uzyskaniu informacji o zagrozeniu:
o oglasza alarm i uruchamia odpowiednia procedure (,POZOSTAN NA
MIEJSCU” lub schronienie),
o powiadamia stuzby ratunkowe: numer alarmowy 112,
informuje organ prowadzacy oraz kuratorium,
o w miar¢ mozliwosci przekazuje komunikat przez telewizje wewnetrzng.

2) W trakcie trwania zagrozenia:

koordynuje dziatania pracownikow szkoty,

zapewnia zamknigcie wszystkich wej$¢ 1 bram,

nadzoruje rozmieszczenie ucznidow w bezpiecznych miejscach,
utrzymuje kontakt ze stuzbami (policja, strazg, zarzadzaniem
kryzysowym),

decyduje o ewentualnej ewakuacji po konsultacji z odpowiednimi
stuzbami. Ewakuacja odbywa si¢ jak w przypadku alarmu pozarowego
pkt. IIL.1.

o O O O

(@)

3) Po ustaniu zagrozenia:
o odwotuje alarm po otrzymaniu potwierdzenia od stuzb,
organizuje bezpieczny i kontrolowany odbidr uczniéw przez rodzicow,
sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia,
informuje organ prowadzacy i kuratorium o przebiegu sytuacji.

o O O

b) Nauczyciele 1 wychowawcy

o Po ogtoszeniu alarmu natychmiast zamykaja drzwi klasy na klucz lub
blokuja je od $rodka.

o Gasza Swiatla, zastaniaja okna, wylaczaja dzwiek urzadzen.

Polecajg uczniom odsung¢ si¢ od okien i drzwi, schowac si¢ w

bezpiecznym miejscu.

Sprawdzaja obecnos¢ ucznidéw i1 utrzymujg cisze.

Nie otwieraja drzwi nikomu poza stuzbami lub dyrekcja.

Nie pozwalajg uczniom kontaktowac si¢ z rodzicami w trakcie alarmu.

Czekaja na komunikat o odwotaniu zagrozenia.

o O O O

¢) Uczniowie

zachowuja cisze i spokoj,

wykonujg polecenia nauczyciela,

nie korzystaja z telefondw komorkowych,

nie podchodzg do drzwi ani okien,

pozostaja w klasie lub wyznaczonym schronieniu do momentu odwotania
alarmu.

o O O O O
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d) Pracownicy administracji i obstugi

zamykajg wejscia, furtki i bramy,

wstrzymuja ruch osob z zewnatrz,

w miar¢ mozliwosci odtaczaja doplyw gazu i energii elektrycznej,
pomagaja w kierowaniu uczniow do stref bezpiecznych.

O O O O

e) W przypadku nalotu, wybuchu lub ostrzatu

o Uczniowie i pracownicy przechodza do wyznaczonych miejsc
schronienia (piwnice, korytarze srodkowe, sale bez okien).

o Siadajg lub kucaja przy $cianach wewnetrznych, ostaniajac glowe
rekami.
Nie zblizajg si¢ do okien ani drzwi.
Nie ewakuuja si¢ na zewnatrz bez polecenia stuzb.

Zasady kontaktu z rodzicami uczniow

a) Zalozenia ogblne

1)
2)
3)

4)

Priorytetem szkoty jest bezpieczenstwo uczniow — kontakt z rodzicami
odbywa si¢ dopiero po zabezpieczeniu dzieci.

Wszelka komunikacje prowadzi wytacznie dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Nauczyciele 1 uczniowie nie kontaktujg si¢ samodzielnie z rodzicami

W czasie zagrozenia.

Informacje przekazywane sa wylacznie oficjalnymi kanatami:
o dziennik elektroniczny,

o system SMS / e-mail szkoty,

o strona internetowa szkoty,

o profil szkoty na serwisie spoteczno$ciowym Facebook

o sekretariat (po ustaniu zagrozenia) - telefonicznie.

b) Etapy komunikacji

1))

2)

3)

Wystapienie zagrozenia

o Szkota nie kontaktuje si¢ jeszcze z rodzicami — najpierw realizowane sa
procedury zabezpieczajace.

o Rodzice nie powinni przychodzi¢ do szkoty ani dzwoni¢ do nauczycieli.

Po ustabilizowaniu sytuacji Dyrektor przekazuje komunikat do rodzicow
(SMS, e-mail lub dziennik elektroniczny, strona internetowa szkoty, profil
szkoly na serwisie spotecznosciowym Facebook, telefon):

»Szanowni Panstwo, w zwigzku z wystgpieniem zagrozenia w poblizu
szkoty informujemy, Zze wszystkie dzieci sg bezpieczne 1 znajduja si¢ pod
opieka nauczycieli. Prosimy nie przychodzi¢ na teren szkoly do czasu
odwotania alarmu. O dalszych dzialaniach poinformujemy Panstwa
niezwlocznie.”

Po zakonczeniu zagrozenia Dyrektor przekazuje komunikat odwotawczy:

Zagrozenie zostalo odwotane. Wszystkie dzieci sg bezpieczne. Odbior
ucznidow mozliwy bedzie po komunikacie szkoly w sposdb zorganizowany
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1 kontrolowany.”

¢) Zasady odbioru uczniéw po zdarzeniu
1) Odbidr uczniéw odbywa si¢ wytacznie po decyzji dyrektora,
W Wyznaczonym miejscu.
2) Odbiér potwierdza si¢ podpisem w liscie odbiorow.
3) Rodzic/opiekun okazuje dokument tozsamosci.

4) W przypadku braku kontaktu z rodzicem wyznaczony przez dyrektora
pracownik szkoly przejmuje opieke nad uczniem i stosuje si¢ w tym
zakresie do polecen stuzb zarzadzania kryzysowego

d) Zalecenia dla rodzicéw (do przekazania na poczatku roku szkolnego)

1) Nie przychodz do szkoly w czasie trwania alarmu.

2) Nie kontaktuj si¢ z dzieckiem — moze to zakldci¢ procedure bezpieczenstwa.
3) Czekaj na oficjalne informacje szkoty.

4) Aktualizuj swoje dane kontaktowe.

5) Odbierz dziecko dopiero po komunikacie szkoly o zakonczeniu zagrozenia.

5. Po zakonczeniu zdarzenia
a) Dyrektor odwotluje alarm i przekazuje komunikat o zakonczeniu zagrozenia.

b) Nauczyciele sprawdzaja stan uczniow 1 zglaszaja ewentualne urazy lub
problemy.

¢) Szkota informuje rodzicow o przebiegu zdarzenia i ewentualnych dalszych
dziataniach.

d) Uczniom i rodzicom oferowana jest pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

e) Dyrektor sporzadza notatke stuzbowg z przebiegu zdarzenia.

6. Dzialania profilaktyczne

a) Regularne szkolenia nauczycieli, ucznidow 1 rodzicow w  zakresie
bezpieczenstwa.

b) Przeprowadzanie o najmniej dwa razy w roku ¢wiczen z zakresu ewakuacji lub
,POZOSTAN NA MIEJSCU”.

c) Aktualizacja list kontaktowych do rodzicoéw.
d) Sprawdzanie systeméw alarmowych 1 mozliwosci blokady drzwi.

e) Wspotpraca z Policja, Strazg Pozarng 1 jednostkami zarzadzania kryzysowego.
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